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Zarzadzenie Nr 111/2009
Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski

z dnia 23 grudnia 2009 r.

w sprawie powolania zespotu projektowego, w celu koordynacji
i realizacji projektu pt. ,,Budowa centrum rekreacji w Juszkowie”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Woajt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje zespdt projektowy, zwany w dalszej czeSci ,zespotem” w ceiu
koordynacji i realizacji projektu pt. ,Budowa centrum rekreacji w Juszkowie”
w sktadzie:

1. Pani Marzena Maciuk — koordynator projektu

2. Pani Beata Rembisz — zastepca koordynatora

3. Pani Renata Froncek — specjalista do spraw finansowych

4. Pan Pawet Czajkowski — gtowny specjalista do spraw drogownictwa

5. Pani Beata Rutkiewicz — specjalista do spraw zamdwien publicznych

§ 2. Zadania Zespotu:

1.Koordynator projektu wykonuje nastepujgce zadania:
nadzor nad projekiem,

kontakty z instytucja zarzadzajaca,

rozliczenie projektu,

sporzadzanie wnioskow o ptatno$c,
sporzadzanie sprawozdan finansowych,
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+ opisywanie faktur zgodnie z wytycznymi instytucji zarzadzajacej.

2. Zastepca koordynatora wykonuje nastepujace zadania:
s Dbiezgce monitorowanie zatozonych rezultatow,
e kontrolowanie realizacji projektu,
o prowadzenie dziatari informacyjno-promocyjnych projektu.

3. Specjalista do spraw finansowych wykonuje nastepujace zadania:
dokonywanie rozliczen finansowych,

opisywanie faktur zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
archiwizowanie dokumentaciji finansowej,

terminowg realizacje ptatnosci,

sporzadzanie sprawozdan finansowych.

4. Specjalista do spraw inwestycyjnych wykonuje nastepujace zadania:
» biezacg kontrole przebiegu realizacji inwestycji,
s prowadzenie wydzielonej dokumentacji dotyczace] inwestycji,
s przygotowanie umow z wykonawcami inwestycii,
¢ nadzér nad rozliczeniami z wykonawcami,

5. Specjalista do spraw zamoéwien publicznych
e przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych.

§ 3 1. Zespot projektowy rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Zesp6t projektowy zakonczy prace z chwilg catkowitego rozliczenia projektu
pod wzgledem finansowym.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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